Projektkoordination Weiterbildung (m/w/d)

Unser Institut

Das Erich Pommer Institut (EPI) ist einer der fiihrenden
Weiterbildungsanbieter in der deutschen und europdischen
Medienlandschaft und ein unabhangiger Branchen-Think
Tank. Mit medienrechtlicher und wirtschaftlicher Expertise
begleitet das EPI in vielfdltigen Formaten den digitalen
Wandel in der Medienbranche.

Das EPI wurde 1998 als unabhéangige gemeinniitzige GmbH
in Potsdam-Babelsberg gegriindet und ist An-Institut der
Filmuniversitdt Babelsberg KONRAD WOLF und der
Universitat Potsdam.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum 15.08.2021
eine*n Projektkoordinator*in Weiterbildung (m/w/d) (30h),
befristet bis zum 30.06.2024. Eine Verldngerung wird
angestrebt.

Ihre Benefits:

e spannende Tatigkeit und Kontakte in der
Medienbranche

o Mitgestaltung der Zukunft der Weiterbildung

o reguldre Feedbackgesprache und Méglichkeiten fiir
die professionelle Weiterentwicklung

e Eigenverantwortung und Entwicklungsmoglichkeiten
flexible Stundengestaltung und Homeoffice Méglichkeit
hoch motiviertes Team mit flachen Hierarchien, das
offen fiir Innovation und neue Ideen ist

e gemiitliches Biiro in der Medienstadt Potsdam-
Babelsberg, gegeniiber der Filmstudios Babelsberg

Zu lhren Aufgaben gehdren:

e Planung, Organisation, Durchfiihrung / Betreuung und
Nachbereitung von Veranstaltungen und den EPI
Online-Kursen

e Enge Zusammenarbeit mit der Filmuniversitat
Babelsberg KONRAD WOLF

e Akquise und -management der Teilnehmenden und
Referent*innen
Projektcontrolling und Forderabrechnungen
Pflege der Website (CMS)

e Unterstiitzung im Bereich PR, Marketing, Newsletter
(auch Social Media)

lhr Profil:

e ein abgeschlossenes Studium in einem relevanten Feld
oder einschldgige Berufserfahrung

e allgemeine Erfahrungen in der Projektkoordination

eigenverantwortliches Arbeiten gewohnt

reaktionsschnell und hellwach in uniibersichtlichen

Situationen

zuverldssig und kommunikativ

ein*e Teamplayer*in

gute Kenntnisse der Medienbranche

sicherer Umgang mit MS Office insbes. Excel

sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und

Schrift

Ihre schriftliche und aussagekraftige Bewerbung (unter Angabe Ihrer Gehalts-
vorstellung und des moglichen Starttermins) senden Sie uns bitte bis spdtestens

31.07.21 online unter: ERICH POMMER

rojektkoordination-weiterbildun INSTITUT

@

Fiir Fragen erreichen Sie Thomas Riedel unter 0331-769915-13 oder
jobs@epi.media.




