Studentische Hilfskraft (m/w/d) Internationale Weiterbildung

Unser Institut

Das Erich Pommer Institut (EPI) ist einer der fiihrenden
Weiterbildungsanbieter in der deutschen und europdischen
Medienlandschaft und ein unabhangiger Branchen-Think
Tank. Mit medienrechtlicher und wirtschaftlicher Expertise
begleitet das EPI in vielfédltigen Formaten und Publikationen
den Prozess des digitalen Wandels in der Medienbranche.
Das EPI wurde 1998 als unabhangige gemeinniitzige GmbH
in Potsdam-Babelsberg gegriindet und ist An-Institut der
Filmuniversitdt Babelsberg KONRAD WOLF und der
Universitat Potsdam.

Zur Verstarkung unseres Team suchen wir zum
ndchstmoglichen Zeitpunkt eine studentische Hilfskraft —

internationale Weiterbildung (m/w/d) fiir 16-20 Stunden pro

Woche.

Ihre Benefits:

e spannende Tatigkeit und Kontakte in der
Medienbranche
Mitgestaltung der Zukunft der Weiterbildung
reguldre Feedbackgesprache und Moglichkeiten fiir
die professionelle Weiterentwicklung

e Eigenverantwortung und Entwicklungsmoglichkeiten

o flexible Stundengestaltung und Homeoffice
Moglichkeit

e hoch motiviertes Team mit flachen Hierarchien, das
offen fiir Innovation und neue Ideen ist

e gemiitliches Biiro in der Medienstadt Potsdam-
Babelsberg, gegeniiber der Filmstudios Babelsberg

Zu lhren Aufgaben gehdren:

e Vor-und Nachbereitung von Seminaren mit
internationalen Expert*innen und Teilnehmer*innen

e Erstellung und Formatierung von Seminarunterlagen

e Unterstlitzung im Marketing, z.B. Website-Pflege,
Aufbereitung des Newsletters, Verfassen von Social
Media-Posts

e Datenbank- und Listenpflege

e Recherchen

o Allgemeine Birotatigkeiten

lhr Profil:

e eingeschriebene*r Student*in (m/w/d) mit einer
Affinitdt zur Medienbranche (insb. Film und TV)

e sehrgute Kenntnisse des Office-Pakets

sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort

und Schrift (Arbeitssprache ist Deutsch und Englisch)

eine strukturierte und genaue Arbeitsweise

zuverldssig, kommunikativ und textaffin

eigenverantwortliches Arbeiten gewohnt

flexibel, reaktionsschnell und hellwach in

uniibersichtlichen Situationen

e ein*e Teamplayer*in

lhre schriftliche und aussagekréftige Bewerbung senden Sie uns bitte online
unter: https:

ERICH POMMER
INSTITUT

Fiir Fragen erreichen Sie Thomas Riedel unt_er 0331-769915-13 oder
jobs@epi.media.

@



https://jobs.ecampus-epi.de/stud_iwb/

