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Einfihrung

Mit dieser Arbeitshilfe wollen wir Sie bei der Nutzung des Forderportals Z-EU-S
unterstutzen.

Allgemeine Hinweise: Informationen und Ansprechpersonen fur das Programm
KOMPASS sowie das Forderportal Z-EU-S

Uberblick: Ihr Weg zum Qualifizierungsscheck kurz erklart

Schritt 1 bis 4: Schritt flr Schritt von der Registrierung in Z-EU-S zum
Qualifizierungsscheck

Allgemeine Hinweise

Rechtliche Grundlagen

e https://www.esf.de/portal/DE/ESF-Plus-2021-2027/Rechtliche-
Grundlagen/inhalt.html;jsessionid=C44F4D94E8F236C58817992ABBF89CDC,

e https://www.esf.de/portal/SharedDocs/PDFs/DE/Programme-2021-
2027/foerdergrundsaetze 5.1.pdf? _blob=publicationFile&v=1

e Forderrichtlinie

Programmkoordination, -steuerung und -umsetzung

o Das Referat EF 4 ,Europaischer Globalisierungsfonds Verwaltungsbehoérde,
ESF Programmumsetzung“(VIGruEF4) im Bundesministerium fir Arbeit und
Soziales (BMAS) ist fur die Koordination und Steuerung des Programms
KOMPASS zustandig.

¢ Die Deutsche Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See (DRV KBS) ist als
Bewilligungsbehdrde fur die frist- und ordnungsgeméale Umsetzung des
Programms KOMPASS zustandig und betreut das Férderportal Z-EU-S
(https://www.foerderportal-zeus.de) auch in technischer Hinsicht.

Fragen und Antworten
¢ Inhaltliche Fragen kdnnen Sie an die DRV KBS stellen: kompass@kbs.de.

¢ Fragen und Antworten, die alle Solo-Selbststandigen betreffen, werden in einer
FAQ-Liste zusammengefasst.
e Fragen in Bezug auf das Forderportal Z-EU-S kénnen Sie an die Z-EU-S-IT der
DRV KBS richten:
o E-Mail: ZEUS@Kkbs.de
o Tel.: 0355 355 486 999
e Service-Zeiten:
o Montag bis Donnerstag: 8:00 Uhr bis 17:00 Uhr
o Freitag: 8:00 Uhr bis 15:00 Uhr



https://www.esf.de/portal/DE/ESF-Plus-2021-2027/Rechtliche-Grundlagen/inhalt.html;jsessionid=C44F4D94E8F236C58817992ABBF89CDC
https://www.esf.de/portal/DE/ESF-Plus-2021-2027/Rechtliche-Grundlagen/inhalt.html;jsessionid=C44F4D94E8F236C58817992ABBF89CDC
https://www.esf.de/portal/SharedDocs/PDFs/DE/Programme-2021-2027/foerdergrundsaetze_5.1.pdf?__blob=publicationFile&v=1
https://www.esf.de/portal/SharedDocs/PDFs/DE/Programme-2021-2027/foerdergrundsaetze_5.1.pdf?__blob=publicationFile&v=1
https://www.bundesanzeiger.de/pub/de/amtlicher-teil?0&year=2022&edition=BAnz+AT+14.10.2022
https://www.foerderportal-zeus.de/
mailto:kompass@kbs.de
mailto:ZEUS@kbs.de

Online-Hilfe
¢ Neben dieser Arbeitshilfe kbnnen Sie auch die detaillierte Z-EU-S-Online-Hilfe
nutzen: https://www.foerderportal-zeus.de. Klicken Sie hierzu in Z-EU-S auf das

Fragezeichen.
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Hinweis:

e Diese Arbeitshilfe befasst sich ausschlie3lich mit dem Verfahren bis zur
Ausstellung des Qualifizierungsschecks (dem sogenannten
Interessenbekundungsverfahren).

¢ Eine separate Arbeitshilfe wird sich mit dem sogenannten Antragsverfahren
und der Ruckerstattung der Qualifizierungskosten beschaftigen.



https://www.foerderportal-zeus.de/

Uberblick: Inr Weg zum Qualifizierungsscheck in vier Schritten

Sie durchlaufen vier Schritte bis zum Quialifizierungsscheck.
Bei jedem Schritt nutzen entweder Sie als Solo-Selbststandige oder die
Anlaufstelle das digitale Férderportal Z-EU-S:

o Schritt 1: Sie registrieren sich in Z-EU-S, wahlen lhre Anlaufstelle aus und
tragen allgemeine Informationen ein. Diesen Schritt sollten Sie vor dem
Erstberatungsgesprach abgeschlossen haben. In der Regel haben Sie zu
diesem Zeitpunkt bereits Kontakt mit der Anlaufstelle aufgenommen, die
Ihnen auch Informationen zur Nutzung von Z-EU-S geben kann. Schritt 1
schliel3en Sie mit der 1. Einreichung des Vorgangs ab.

o Schritt 2: Sie fihren das Erstberatungsgesprach mit Ihrer Anlaufstelle und
klaren, ob Sie férderfahig sind und welche Qualifizierung fir Sie passend
ist. Im Anschluss ergénzt die Anlaufstelle diese Informationen und gibt
Ihnen den Vorgang digital zurtick.

o Schritt 3: Sie tragen nun weitere Informationen zur Qualifizierung und zu
Ihrer Solo-Selbststandigkeit ein.

o Schritt 4: Im Anschluss priift die Anlaufstelle lhre Unterlagen und lhre
Qualifizierungsauswahl und stellt Ihnen bei positiver Prifung einen
sogenannten Qualifizierungsscheck fir die ausgewahlte Qualifizierung aus.
Den Scheck kénnen Sie im Forderportal Z-EU-S abrufen.

Ihre Anlaufstelle unterstitzt Sie bei der Suche nach einem passenden
Qualifizierungsangebot, der Zusammenstellung der Dokumente und weiteren
administrativen Vorgéngen.

Nachdem Sie den Qualifizierungsscheck erhalten haben, kénnen Sie lhre
Qualifizierung durchfihren. Hierbei gehen Sie in Vorleistung.

Im Anschluss stellen Sie einen Antrag auf Erstattung. Auch hierflr nutzen Sie Z-
EU-S. Wir stellen lhnen hierfiir eine separate Arbeitshilfe zur Verfligung.

Fristen

Qualifizierungsschecks kdénnen erstmals am 17. Juli 2023 und letztmalig am 31.
Oktober 2025 ausgegeben werden. Der Forderzeitraum ist bis zum 30. April 2026
befristet.

Innerhalb von zwolf Monaten kann Thnen maximal ein Qualifizierungsscheck
ausgestellt werden. Nach Ausgabe des Qualifizierungsschecks haben Sie sechs
Monate Zeit, Ihre Qualifizierung durchzufiihren und Ihren Antrag sowie
erforderliche Nachweisdokumente bei der DRV KBS einzureichen.
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Schritt 1: Vor dem Erstberatungsgesprach

@ Registrieren Sie sich in Z-EU-S, wahlen Sie |hre Anlaufstelle aus und reichen Sie den Vorgang zum 1. Mal ein

Solo-Selbststandige
erfahren von KOMPASS
und nehmen Kontakt
7u Anlaufstelle auf

[ Z-EU-S: https://www.foerderportal-zeus.de ]
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Vorgang zum 1. Mal ein

* Programm auswahlen

* Informationen zum
Programm eingeben

* Anlaufstelle auswahlen



Schritt 1: Vor dem Erstberatungsgespréach | Reqgistrieren Sie sich in Z-EU-S, wahlen
Sie |lhre Anlaufstelle und reichen Sie den Vorgang zum 1. Mal ein

Registrierung
e Registrieren Sie sich zu Beginn im Férderportal Z-EU-S unter:

https://www.foerderportal-zeus.de/

¢ Kilicken Sie hierzu auf ,Registrieren. Es 6ffnet sich eine neue Seite.

Willkommen bei Z-EU-S

Wenn Sie neu bei Z-EU-S sind, miissen Sie sich registrieren. Dann kann Thre Organisation Z-EU-S nutzen. Klicken Sie bitte unten auf "Registrieren”

Sind Sie schon registriert? Dann geben Sie bitte Ihre Anmeldedaten ein. Klicken Sie bitte unten auf "Anmelden®,

(LN g 2150 Login mit BundID

Bitte geben Sie Thre Anmeldedaten ein

Mutzer-ID *
Passwort *

Passwort ve rgessen

e Bitte tragen Sie hier die relevanten Informationen ein.
¢ Wichtiger Hinweis: Bitte wahlen Sie unter ,Registrierung mit vorbelegtem
Rechteprofil (gilt fir INQA Coaching und KOMPASS)“ KOMPASS aus.

7572 Registrierung mit vorbelegtem 2]
Rechteprofil (gilt fir INQA Coaching und
KOMPASS)

e Tragen Sie zudem die relevanten Informationen unter ,1. Administrator” ein.
e Wichtiger Hinweis: Bitte fullen Sie das Feld ,Steueridentifikationsnummer® aus, da
diese Information zwingend bendtigt wird.

7478 Steueridentifikationsnummer

¢ Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie einen Bestéatigungslink.

e Melden Sie sich mit Ihrer Nutzer-ID und Ihrem Passwort an. Ihre Nutzer*innen-
Daten kdnnen Sie bei Bedarf im Reiter ,Mein Profil“ auf der linken Seite
bearbeiten.

¢ Kilicken Sie nun auf den Reiter ,Vorgange* auf der linken Seite.


https://www.foerderportal-zeus.de/

* Die:
* 0 Bundesregiermg

Die Européische Union férdert
zusamimen mit der
Bundesregierung Uber den
Europdischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kofinaraiert von der
Eurcpdischen Uniocn

Administration >

Vorginge

Vorhaben

Vorgange

Es offnet sich eine Seite mit Ihren bisher angelegten Vorgéangen (z.B.
Interessenbekundung, Vorhabenantrag).

Nehmen Sie erstmalig am Forderprogramm KOMPASS teil, ist die Liste der
Vorgénge zu diesem Zeitpunkt leer.

Klicken Sie oben links auf ,,+ Hinzuflgen®, um einen neuen Vorgang zu starten.
Ggf. dauert das Laden einer neuen Seite etwas langer. Bitte warten Sie, bis der
blaue Balken komplett durchgelaufen ist.

Vorgange

<+ Hinzufiigen

Programm auswahlen

Bitte wahlen Sie die folgenden Punkte aus:
o Ressort: ,.BMAS - Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales*
o Programm: ,KOMPASS - Kompakte Hilfe fiir Solo-Selbststandige*
o Handlungsfelder / Einzelziele: Solo-Selbststandige

Klicken Sie im Anschluss unten links auf ,Weiter*.



Meues Vorhaben

Programm auswahlen

D305 Ressort BMAS - Bundesministerium fir Arthe w

D20 Programm KOMPASS - Kompakte Hilfe fiir Soft w

z3 Handlungsfelder / Einzelziele Solo-Selbststindige LR
Interessenbekundung

o Es offnet sich eine neue Seite mit den folgenden drei Teilen:
o Teil A: Interessenbekundender
o Teil A: Vorhabendaten
o Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

Interessenbekundung
Interessenbekundung
7172 Ampel D3g 795 7104 D34 Version
Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
0 in Bearbeitung -

Teil A: Interessenbekundender
Teil A: Verhabendaten

Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

¢ Mit einem Klick auf das ,+“ jeweils links im entsprechenden Balken 6ffnen Sie die

einzelnen Teile.
e Bitte fllllen Sie alle drei Teile aus.

Teil A: Interessenbekundender

. Bitte tUberprifen und ergénzen Sie zunachst in ,Teil A: Interessenbekundender*
ggf. die Daten der Ansprechperson. Da Sie die Forderung fir sich selbst
beantragen, geben Sie hier bitte Ihre Daten als Ansprechperson ein.




. Teil A: Interessenbekundender

Daten der Ansprechperson

4+ Ansprechperson hinzufiigen

Anrede und Titel Z501 Vomame 7502 MNachname 783 E-Mail 7¢ Telefon

Kein Ansprechpersonen gefunden

Teil A: Vorhabendaten

Bei ,Kennzeichen der Forderbekanntmachung® wahlen Sie bitte ,IB
Qualifizierungsscheck KOMPASS*.

,Bezeichnung des Vorhabens® ist ein Freitextfeld. Bitte tragen Sie hier

~Qualifizierung®, eine 1%, wenn es lhre erste Qualifizierung mit KOMPASS ist,
sowie lhren (Unternehmens-) Namen ein, d.h. z.B. ,Qualifizierung 1 Gartnerei
Sonnenblume®, damit das Vorhaben klar zuzuordnen ist. Ist es lhre zweite
Qualifizierung mit KOMPASS, andern Sie die Zahl bitte entsprechend in ,2°.

. Teil A: Vorhabendaten

Allgameine Angaben zum Vorhaben
£137
Kennzeichen der Forderbekanntmachung

D26 Bezeichnung des Vorhabens

Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

Bitte wahlen Sie bei ,Anlauf- /Beratungsstelle® Ihre Anlaufstelle aus und bei
,Vorhaben der Anlauf- /Beratungsstelle® den genauen Sitz Ihrer Anlaufstelle.
Einige Anlaufstellen setzen KOMPASS in mehreren Bundesléndern um, daher
kann der Trager einer Anlaufstelle Giber unterschiedliche Niederlassungen
verfugen.

. Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

Angaben zum Kurzférderprogramm

zs20 Anlauf-/Beratungsstelle I

75204 Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle

10



Speichern Sie die Daten mit einem Klick auf ,Speichern® unten links. Oben
erscheint der Text ,Interessenbekundung gespeichert®.
Wechseln Sie bitte oben vom Reiter ,Interessenbekundung“ in den Reiter

Lverwaltung®.
Vorgange » Interessenbekundung
Interessenbekundung Dokumente & Priifungen Verwaltung

& Interessenbekundung gespeichert

Verwaltung
Bitte bestatigen Sie mit einem Klick auf ,Version bestatigen®“. Oben erscheint der
Text ,Interessenbekundung bestatigt”.

Bearbeiten Erstellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von der zur Zeit aktuellen Version des
Worhabens erstellt werden.

| Lischen | Loscht die aktuelle Bearbeitungsversion.

Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fir andere Benutzer frei.

Vorgange # Interessenbekundung # Verwaltung

Interessenbekundung Dokumente & Priifungen Verwaltung

& Interessenbekundung bestitigt

Klicken Sie im Anschluss auf ,Einreichen® unten links. Es erscheint ein Textfeld mit
der Frage ,Wollen Sie die Interessenbekundung einreichen?*.

Interessenbekundung einreichen?

@ Wollen Sie die Interessenbekundung einreichen?

« la ¥ Mein

Klicken Sie auf ,Ja“. Oben erscheint der Text ,Interessenbekundung eingereicht®.

11



Vorginge » Interessenbekundung * Verwaltung

Interessenbekundung Dokumente & Prifungen Verwaltung

& Interessenbekundung eingereicht

o Wenn Sie links auf den Reiter ,Vorgange* klicken, sehen Sie auch hier, dass der
Status nun ,eingereicht” ist.

7105 Vergangstyp % 7104 Status % Letzter Statuswechsel % 735 Vorgangs-1D %
Interessenbekundunz L4
I"ItE'ESEEI'I:IE\'LI"IELI"IE EI-I'IEEFEiCh: 31.07.2023 IB7080400

12
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Schritt 2: Erstberatungsgespréich

@ Flhren Sie das Erstberatungsgesprach und lassen Sie die Anlaufstelle den Vorgang erganzen

Anlaufstelle prift Anlaufstelle und Solo-
grundsatzliche Selbststdndige ermitteln
Forderfahigkeit Qualifizierungsbedarf

Solo-Selbststandige

fuhren 1
Erstberatungsgesprich
mit Anlaufstelle i

Anlaufstelle bereitet (b) Anlaufstelle

e (a) Anlaufstelle . 5 o
Erstberatungsgesprach erginzt Vorgang gibt Vorgang digital

in Z-EU-S nach zuriick

* Informationen zu
Griindung, VZA und
Haupterwerb erganzen

*  Beratungsprotokoll
hochladen
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Schritt 2: Erstberatungsgespréch | Fiihren Sie das Erstberatungsgespréach und

lassen Sie die Anlaufstelle den Vorgang erganzen

Im Gesprach mit der Anlaufstelle klaren Sie zunachst, ob Sie die KOMPASS-
Fordervoraussetzungen erfillen. Im Anschluss besprechen Sie mit der
Anlaufstelle, welche Qualifizierung fir Sie sinnvoll sein kénnte.

Die Anlaufstelle tragt diese Informationen anschlief3end in Z-EU-S ein und ladt ein
Beratungsprotokoll des Gesprachs hoch, in dem Sie auch die empfohlenen
Qualifizierungen nennt.

Nach Fertigstellung gibt die Anlaufstelle den Vorgang digital zur Erganzung an Sie
zurlick. Dartiber werden Sie automatisch von Z-EU-S per E-Mail benachrichtigt.
Sie finden das Beratungsprotokoll, nachdem Sie sich wieder angemeldet haben,
links unter ,Vorgange® > ,Interessenbekundung® und dort unten im Abschnitt
»+Anlagen zum Vorhaben*.

. Anlagen zum Vorhaben

Beratungsprotokoll. docx Beratungsprotokoll

14
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Schritt 3: Nach dem Erstberatungsgesprach

@ Erganzen Sie den Vorgang und reichen Sie ihn zum 2. Mal ein

Solo-Selbststandige
wahlen Qualifizierung

[ Z-EU-S: https://www.foerderportal-zeus.de ]

(b) Solo-
Selbststandige
reichen Vorgang
zum 2. Mal ein

Solo-Selbststandige (a) Solo-
finalisieren Verfahren

in Z-EU-S

Selbststandige
erginzen Vorgang

+ Informationen zur
Qualifizierung ergdnzen

+  Nachweise hochladen

*  Erkldrungen zustimmen
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Schritt 3: Nach dem Erstberatungsgespréch | Erganzen Sie den Vorgang und

reichen Sie ihn zum zweiten Mal ein

Melden Sie sich mit Ihrer Nutzer-ID und Ihrem Passwort unter

https://www.foerderportal-zeus.de/ an.

Klicken Sie zunéachst links auf den Reiter ,Dokumente”.

* Die
2° 1 Bundesregicrung

Die Européische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung Ober den
Europdischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kofinanaiert von der
Europdlschen Union

Administration »
Vorginge

Vorhaben

Belege

Importhistorie
Fristenmanagement

Dokumente

Mein Profil

Dokumente

Sie finden hier zu lhrer Information unter anderem die Merkblatter zur Charta der
Grundrechte und den De-minimis-Beihilfen. Ihre Anlaufstellen hat Ihnen diese
Merkblatter bereits im Rahmen des Erstberatungsgesprachs zur Verfligung

gestellt.

Bitte laden Sie sich hier auch den VZA-Rechner herunter. Sie benétigen ihn gleich.

Auch diese Arbeitshilfe finden Sie in den Dokumenten.

Titel =

Arbeitshilfe Interessenbekundunz

VZA-Rechner

Merkblatt De-minimis

Merkblatt Charta der Grundrechte

Beschreibung %

Arbeitshilfe for die Erstellung einer
Interessenbekundung

Rechner zur Ermittlung der Zzahl der be-
schaftigten Vollzeitiquivalente

herkblatt zu den De-minimis-Beihilfen

herkblatt zur Achtung der Charta der
Grundrechte der Europdischen Union

(GRC) im Zusammenhang mit dem be-
antragten Vorhaben

Kategorie

Schulungsdokumente

Vorlage

herkblatt

herkblatt

16
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¢ Kilicken Sie nun links auf den Reiter ,Vorgange“, um zu Ihrem Vorgang zu

gelangen.

Vorgange

e Sie erkennen lhren Vorgang an der eindeutigen ,Vorgangs-ID“ sowie auch am
Text unter ,Vorhaben®. Der Text in diesem Feld entspricht dem Namen, den Sie
dem Vorhaben in Schritt 1 gegeben haben, namlich unter ,Teil A: Vorhabendaten®
- ,Bezeichnung des Vorhabens®.

o Der Status lautet nach Bearbeitung und Riickgabe durch die Anlaufstelle ,in
Uberarbeitung*.

o Bitte klicken Sie auf ,Interessenbekundung®“ in der Spalte ,Vorgangstyp*.

Vorgange
4+ Hinzufiigen
Alle [ 7105 Vorgangstyp = 7104 Status % Letzter Statuswechsel - 735 Vorgangs-1D %
v v
[ Interessenbekundung in Uberarbeitung 3107.2023 12:04 IB7050400
Interessenbekundung

e Es oOffnet sich eine neue Seite. Neben den drei bekannten Teilen aus Schritt 1
enthalt sie drei weitere und somit insgesamt sechs Teile:
o Teil A: Interessenbekundender
o Teil A: Vorhabendaten
o Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm
Teil H: Beihilferecht
Anlagen zum Vorhaben

o

o

Erklarung

o

Teil A: Interessenbekundender

Teil A: Vorhabendaten

Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

Teil H: Beihilferecht

Anlagen zum Vorhaben

Erkldrung

17



Wichtig: Bevor Sie diese vervollstandigen kénnen, missen Sie eine neue Version
des Vorgangs anlegen. Bitte klicken Sie hierfir oben rechts auf den Reiter
Lverwaltung®.

Vorginge » Interessenbekundunz P Verwaltung

Interessenbekundung Dokumente & Priifungen Verwaltung

Verwaltung

Klicken Sie auf ,Bearbeiten“ und erstellen Sie so eine neue Bearbeitungsversion.
Es erscheint ein Textfeld mit der Frage ,Wollen Sie eine neue Bearbeitungsversion
erstellen?”. Klicken Sie auf ,Ja“.

Bearbeiten Erstellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von der zur Zeit aktuellen Version des
Worhabens erstellt werden.

Lischen Lascht die aktuelle Bearbeitungsversion.

Version bestiti Gibt die vorgenommenen Anderungen des Varhabens fir andere Benutzer frei.

i
i’

Bearbeitungsversion erstellen?

@ Wollen Sie eine neue Bearbeitungsversion erstellen?

Klicken Sie nun oben im Reiter wieder auf ,Interessenbekundung®, um diese
Version zu bearbeiten. Er erscheinen nun direkt oben Hinweise darauf, welche
Informationen Sie noch ausfillen bzw. welche Dokumente Sie noch hochladen
mussen.

Interessenbekundung Dokumente & Priifungen Verwaltung

A Achtung, die Interessenbekundung muss noch in felgenden Punkten dberarbeitet werden, bevor eingereicht werden kann:

» Das Feld 'Datum der Grindung {Z570)° darf nicht leer sein

« Das Feld ‘Anzahl VZA (Z574) darf nicht leer sein

» Das Feld 'Haupterwerb (Z576)" darf nicht leer sein

s Es muss eine Qualifizierungsmalknahme (Z610) angegeben werden.

» Es muss ein Name des Qualifizierungstragers (Z611) angegeben werden.

= Frwanee ain Cibs das MaalifiriarminectrSaare (7817 ancamahen aardan

Interessenbekundung
Bitte ergadnzen Sie die fehlenden Informationen in den sechs Teilen.

18



Mit einem Klick auf das ,+“ jeweils links im entsprechenden Balken 6ffnen Sie die
einzelnen Teile.

Teil A: Interessenbekundender

Diesen Teil haben Sie bereits in Schritt 1 ausgefillt und missen nichts erganzen.

Teil A: Vorhabendaten
Das Freitextfeld ,Bezeichnung des Vorhabens* kénnen Sie hier noch einmal

anpassen.

Die Felder Start und Ende des geplanten Bewilligungszeitraums werden
automatisch ausgeflillt. Als Start erscheint das heutige Datum, als Ende das
heutige Datum plus sechs Monate.

Die drei sich anschlieenden Felder sind fir die Prufung der
Fordervoraussetzungen sehr relevant. Ggf. hat Ihre Anlaufstelle hier schon
Informationen aus dem Beratungsgesprach eingetragen. Diese kénnen Sie hier
allerdings noch andern.

o Datum der Griindung: Um férderfahig zu sein, missen Sie seit mindestens

zwei Jahren am Markt bestehen.

o Anzahl VZA: Um forderfahig zu sein, diirfen Sie hochstens ein
Vollzeitaquivalent (VZA) an Beschéftigten haben.

o Haupterwerb: Um forderfahig zu sein, missen Sie lhre Solo-
Selbststandigkeit im Haupterwerb (mindestens 51% lhrer Einklnfte)
auslben.

Bitte tragen Sie die Angaben in die Felder ein. Zusatzlich missen Sie fiir alle drei
Informationen verpflichtend Nachweise hochladen (siehe unten ,Anlagen zum
Vorhaben®).

. Teil A: Vorhabendaten

Allgemeine Angaben zum Vorhaben

7137 Kennzeichen der Forderbekanntmachung
D36 Bezeichnung des Viorhabens
D40 geplanter Bewilligungszeitraum Start @

D41 geplanter Bewillizungszeitraum Ende @

7570 Datum der Grindung €@
7574 AnzshlVZA @

7576 Haupterwerb @
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Teil A: Angaben zum Kurzfoérderprogramm

Bitte tragen Sie hier weitere Informationen zu der konkreten Qualifizierung, die Sie

durchfiihren mdchten, ein. Einige dieser Informationen kdnnen Sie dem unter

»+Anlagen zum Vorhaben® weiter unten hochgeladenen Beratungsprotokoll

entnehmen.

O

Bezeichnung der QualifizierungsmalRnahme: Bitte tragen Sie den

konkreten Titel der Qualifizierung ein, so wie ihn der Bildungsanbieter
gewahlt hat. Wichtig: Es muss sich zwingend um eine der im
Beratungsprotokoll genannten Qualifizierungen/Weiterbildungen handeln.
Name des Qualifizierungstragers: Bitte tragen Sie den Anbieter der

Qualifizierung ein. Sollte es sich um ein Unternehmen o.A. handeln, tragen
Sie bitte den Namen des Unternehmens ein (und nicht die konkrete
Lehrperson).

Sitz des Qualifizierungstragers: Bitte tragen Sie hier die Postleitzahl und

den Ort des Anbieters der Qualifizierung ein.
Durchfihrungsort der Qualifizierung: Dieses Feld ist bereits mit der

Postleitzahl, die Sie bei Ihrer Registrierung angegeben haben, vorbefullt
und muss nicht geéndert werden. Hinweis: Hierbei handelt es sich um lhre
Postleitzahl. Dies hat abrechnungstechnische Griinde (Tragersitzprinzip
der Forderung).

Start der Qualifizierung: Bitte tragen Sie das voraussichtliche Startdatum

der Qualifizierung ein, d.h. das Datum des ersten Termins.
Ende der Qualifizierung: Bitte tragen Sie das voraussichtliche Enddatum

der Qualifizierung ein, d.h. das Datum des letzten Termins.
Qualifizierungsumfang (Stunden): Bitte tragen Sie die Anzahl der Stunden

ein, die die Qualifizierung insgesamt umfassen wird. Hinweis: Eine
Forderung tiber KOMPASS setzt einen Mindestumfang von 20 Zeitstunden
voraus.

Kosten der Qualifizierung: Bitte tragen Sie die Gesamtkosten (netto) ein.

Kosten fir die Teilnahme an der Qualifizierung werden zu 90% der reinen
Qualifizierungskosten in Hohe von bis zu 5.000 € (ohne Mehrwertsteuer),
begrenzt auf einen maximalen Zuschussbetrag von bis zu 4.500 €,
ubernommen. Weitere Nebenkosten, z.B. Fahrtkosten oder
Verbrauchsmaterial, werden nicht ibernommen.

Qualitdtsanforderungen erfullt: Der Anbieter muss bestimmte

Qualitatsanforderungen erfullen. Diese finden Sie in der Forderrichtlinie
unter 4.2. Bitte wahlen Sie ,Ja“, wenn lhre Anlaufstelle im Gesprach
bestatigt hat, dass die Qualitatsanforderungen durch den Anbieter erfllt
sind. Die Anlaufstelle wird dies im nachsten Schritt noch einmal prifen.
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. Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

Angaben zum Kurzfdrderprogramm

7520 Anlauf-/Beratungsstelle

Zs5204 Vorhaben der Anlzuf-/ Beratungsstelle
Z510 Bezeichnung der Qualifizierungsmaknahme
7511 MName des Qualifizierungstragers

Z512 Sitz des Qualifizierungstragers

Z513 Durchfohrungsort der Qualifizierung

7523 Start der Qualifizierung

Z524 Ende der Qualifizierung

7515 Qualifizierungsumfang (Stunden)

7516 Kosten der Qualifizierung

Z517 Quabtatsanforderungen erfillt

Teil H: Beihilferecht
Sie mussen in diesem Feld nichts ausfullen.

Hinweis: Bei der Forderung durch KOMPASS handelt es sich um eine De-minimis-
Forderung. Bitte lesen Sie sich hierzu das Merkblatt durch, das Ihnen durch die
Anlaufstelle ausgehandigt wurde.

. Teil H: Beihilferecht
Beihilferecht
. Fall1
proo Fall 1: Begiinstigter erhilt direkt beihilferechtliche relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten

D701 de-minimis

Anlagen zum Vorhaben

Das Beratungsprotokoll des Erstberatungsgesprachs mit Ihrer Anlaufstelle finden
Sie zu lhrer Information in diesem Abschnitt. Sie kdnnen es sich fir lhre
Unterlagen herunterladen und kénnen Informationen daraus auch zum Ausfillen
von ,Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm® nutzen.
Bitte laden Sie Ihre Nachweise fur die unter ,Teil A: Vorhabendaten® genannten
drei wichtigen Informationen in Bezug auf die Fordervoraussetzungen (Datum der
Grundung, Anzahl VZA, Haupterwerb) hoch.

o Nachweis Haupterwerb: Wie oben erwahnt mussen Sie nachweisen, dass

Sie mindestens 51% lhrer Einklinfte aus lhrer Solo-Selbststandigkeit
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erzielen. Laden Sie hierzu einen entsprechenden Nachweis hoch. Als
Nachweis dient der Einkommensteuerbescheid oder eine Bestatigung
durch Dritte (z.B. Steuerbiro). Bezugsjahr ist das Jahr, fur welches als
letztes ein Einkommensteuerbescheid festgesetzt wurde.

o Nachweis maximal 1 Vollzeitdquivalent: Wie oben erwahnt missen Sie

nachweisen, dass Sie maximal ein Vollzeitdquivalent an Beschaftigten
haben. Idealerweise haben Sie, wie oben beschrieben, bereits den VZA-
Rechner heruntergeladen. Falls nicht, klicken Sie zunachst auf ,Speichern®
unten links, bevor Sie links zum Reiter ,Dokumente“ wechseln und den
VZA-Rechner herunterladen. Fillen Sie den VZA-Rechner aus und laden
Sie ihn an dieser Stelle unter ,Anlagen zum Vorhaben* wieder hoch. Nur
der ausgefiillte VZA-Rechner gilt als Nachweis.

o Nachweis mindestens 2-jahriges Bestehen am Markt: Wie oben erwéahnt

mussen Sie nachweisen, dass Sie seit mindestens zwei Jahren am Markt
bestehen. Laden Sie hierzu einen entsprechenden Nachweis hoch.
Nachweisen kdnnen Sie dies z.B. durch die Einkommensteuerbescheide
der letzten beiden Jahre, lhre Gewerbeanmeldung, Ihren Registerauszug,
Beitragsbescheide der Krankenkasse/Kliinstersozialkasse oder lhre
Anmeldung beim Finanzamt (Zuteilung Steuer-ID).

Sobald die Unterlagen hochgeladen sind, erscheinen sie in der Liste unter dem

Beratungsprotokoll.

Sollten Sie weitere Unterlagen beifligen wollen, so kdnnen Sie diese ebenfalls hier

hochladen.

. Anlagen zum Verhaben

Anlage hier hochladen Kztegorie auswahlen... v max. 10 ME X Hochladen
Mam
Erklarung

Bitte lesen Sie die Erklarung sorgfaltig durch und bestétigen Sie das vorliegende
Datenfeld mit einem Haken.

Bitte lesen Sie sich im Vorfeld die zwei genannten Merkblatter sorgfaltig durch.
Ihre Anlaufstelle hat Ihnen diese vorher ausgehandigt. Sie finden sie auRerdem
links unter dem Reiter ,Dokumente® als ,Merkblatt zur Achtung der Charta der
Grundrechte der Européischen Union (GRC) im Zusammenhang mit dem
beantragten Vorhaben® und als ,Merkblatt zu den De-minimis-Beihilfen®.
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- Erkldrung

Erklarung *

Erklarungstext

Bitte klicken Sie unten links auf ,Speichern.” Oben erscheint der Text
LInteressenbekundung gespeichert.

Bitte klicken Sie nun oben rechts auf den Reiter ,Verwaltung“ wie schon am Ende
von Schritt 1.

Vorgange # Interessenbekundung

Interessenbekundung Dokumente & Priifungen Verwaltung

& Interessenbekundung gespeichert

Verwaltung
Bitte bestatigen Sie diese Version mit einem Klick auf ,Version bestatigen®. Oben
erscheint der Text ,Interessenbekundung bestatigt®.

Bearbeiten Erstellt eine neve Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von der zur Zeit aktuellen Version des
Verhabens erstellt werden.

‘ Lischen ‘ Lascht die aktuelle Bearbeitungsversion.

Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fir andere Benutzer frei.

Vorginge » Interessenbekundung * Verwaltung

Interessenbekundung Dokumente & Priifungen Verwaltung

& Interessenbekundung bestatigt

Klicken Sie im Anschluss auf ,Einreichen” unten links. Es erscheint ein Textfeld mit
der Frage ,Wollen Sie die Interessenbekundung einreichen?“.
Klicken Sie auf ,Ja“. Oben erscheint der Text ,Interessenbekundung eingereicht®.

Interessenbekundung einreichen?

@ Waollen Sie die Interessenbekundung einreichen?

~ la ® Mein
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Vorgenge P# Interessenbekundunz P Verwaltung

Interessenbekundung Dokumente & Prifungen Verwaltung

& Interessenbekundung eingereicht

¢ Wenn Sie links auf den Reiter ,Vorgange* klicken, sehen Sie auch hier, dass der
Status nun ,eingereicht” ist.

7105 Vergangstyp % 7104 Status % Letzter Statuswechsel % 735 Vorgangs-1D %
Interessenbekundunz L4
I"ItE'ESEEI'I:IE\'LI"IELI"IE EI-I'IEEFEiCh: 31.07.2023 IB7080400
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Schritt 4: Nach dem Erstberatungsgesprach

@ Anlaufstelle priift die Unterlagen final und stellt den Qualifizierungsscheck aus

Anlaufstelle prift i
eingereichte Nachweise und
Qualifizierungsauswahl !

Anlaufstelle priift

eingereichten Vorgang :

[ Z-EU-S: https://www.foerderportal-zeus.de ]

(a) Anlaufstelle
ladt
Qualifizierungs-
scheck hoch

Solo-Selbststandige konnen
ihre Qualifizierung
durchfiihren

Anlaufstelle sagt Solo-
Selbststindigen in
Z-EU-S zu oder ab

(b) Anlaufstelle
schlieft Beratung
ab

25



Schritt 4: Nach dem Erstberatungsgesprach | Lassen Sie die Anlaufstelle final

prifen und erhalten Sie Ihren Qualifizierungsscheck

Hier Gbernimmt nun wieder lIhre Anlaufstelle: Sie prift Ihre Angaben und
Dokumente und sagt - im Falle einer positiven Prifung - zu.

In diesem Fall wird automatisch ein sogenannter Qualifizierungsscheck erstellt.
Sollten Sie die Anforderungen nicht erfiillen, wird die Beratung ohne
Qualifizierungsscheck abgeschlossen.

Sie erhalten wieder eine Benachrichtigung von Z-EU-S, dass der Status lhres
Vorgangs sich geandert hat.

Qualifizierungsscheck

Melden Sie sich wieder mit Ihrer Nutzer-ID und Ihrem Passwort unter
https://www.foerderportal-zeus.de/ an.

Klicken Sie links auf den Reiter ,Vorgange®.

Vorgange

Sie erkennen Ihren Vorgang an der eindeutigen ,Vorgangs-ID* sowie auch am
Text unter ,Vorhaben®.

Der Status lautet bei einer Zusage nun ,angenommen®.

Bitte klicken Sie auf ,Interessenbekundung® in der Spalte ,Vorgangstyp®.

7105 Vorgangstyp % 7104 Status 2 Letzter Statuswechsel » 755 Vorgangs-ID #
w W

Interessenbekundung angenomimen 31.07.2023 14:52 IE7080400

Interessenbekundung

Es 6ffnet sich eine neue Seite.
Klicken Sie bitte oben auf den Reiter ,Dokumente & Prifungen®.

Sie sind hier; Vorginge P Interessenbekundung

Interessenbekundung Dokumente & Prifungen Verwaltung
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https://www.foerderportal-zeus.de/

Dokumente & Prifungen
Nach positiver Prifung finden Sie lhren Qualifizierungsscheck unter dem Namen

»Zusageschreiben.”
Sollten Sie kein ,Zusageschreiben® sehen, wurde die Beratung ohne
Qualifizierungsscheck abgeschlossen. Wenden Sie sich bei Fragen hierzu an lhre

Anlaufstelle oder die DRV KBS.

. Dokumente

7121 Dokumententyp 737 Dokumentendatum

Zusageschreiben
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